GESCHAFTSORDNUNG FUR DIE ORTSBEIRATE
der Gemeinde Weimar

Aufgrund des 8§ 82 Abs. 6 in Verbindung mit 8 62 Abs. 5 Satz 2 und § 60 der Hessischen
Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung vom 1.4.1993, bekanntgemacht am
19.10.1992 (GVBI. | S. 534) sowie gemal} 8 36 Abs. 2 der Geschéftsordnung der
Gemeindevertretung Weimar hat diese am 15.12.1994 fiir die Ortsbeirate folgende
Geschéftsordnung erlassen:

§1
Konstituierung des Ortsbeirates, Vorsitz, Stellvertretung, Schriftfihrung

(1) Die bisherige Ortsvorsteherin oder der bisherige Ortsvorsteher beruft den Ortsbeirat
binnen sechs Wochen nach Beginn der Wahlzeit zu seiner ersten Sitzung und fuhrt
den Vorsitz bis zur Wahl der Ortsvorsteherin oder des Ortsvorstehers (vorsitzenden
Mitgliedes).

(2) Der Ortsbeirat wahlt in seiner Sitzung nach der Wahl aus seiner Mitte das vorsitzende
Mitglied und bis zu zwei Mitglieder des Ortsbeirates zu dessen Stellvertretung. Ferner
wahlt er die Schriftfihrerin oder den Schriftfihrer und deren bzw. dessen
Stellvertretung.

§2
Aufgaben des Ortsbeirates

(1) Zu den vornehmlichen Aufgaben der Ortsbeirate gehort es, die Beziehungen
zwischen dem Gemeindevorstand und der Birgerschaft zu fordern sowie Kontakte zu
den im Ortsteil anséssigen Vereinigungen zu pflegen.

(2) Gemeindevertretung und Gemeindevorstand horen den Ortsbeirat zu allen wichtigen
Angelegenheiten, welche den Ortsbezirk betreffen, insbesondere zu dem Entwurf des
Haushaltsplanes.

Der Ortsbeirat hat ein Vorschlagsrecht in allen Angelegenheiten, welche den
Ortsbezirk angehen. Vorschlage reicht er schriftlich bei dem Gemeindevorstand ein.
Dieser legt sie mit seiner Stellungnahme der Gemeindevertretung vor, wenn diese fur
die Entscheidung zustandig ist.

(3) Der Ortsbeirat wird nicht angehért zu Angelegenheiten, die nicht nur den Ortsbezirk,
sondern die Gemeinde insgesamt berthren. Insbesondere ist er nicht vor Erlass,
Anderung oder Aufhebung von Ortsrecht zu horen, das fiir alle Ortsbezirke der
Gemeinde unterschiedslos gilt und damit nur die Gesamtinteressen der Gemeinde
angeht, welche die Gemeindevertretung zu wahren hat.

(4) Der Ortsbeirat reicht seine Stellungnahme schriftlich in einer Ausschlussfrist von
einem Monat bei dem vorsitzenden Mitglied der Gemeindevertretung ein. In
Einzelfallen darf dieses die Frist angemessen verlangern oder kiirzen. Hort der
Gemeindevorstand den Ortsbeirat an, so gelten die Séatze 1und 2 entsprechend: die
Stellungnahme ist bei der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister einzureichen.

(5) AuRert sich der Ortsbeirat verspétet oder gar nicht, so gilt dies als Zustimmung.

§3
Aufgaben der Ortsvorsteherin oder des Ortsvorstehers, Einberufen der Sitzungen

(1) Das vorsitzende Mitglied beruft die Mitglieder zu den Sitzungen des Ortsbeirates. Es
setzt in eigener Zustandigkeit Verhandlungsgegenstande (Tagesordnung) und
Zeitpunkt der Sitzungen fest, nachdem es sich hieriiber mit dem Gemeindevorstand
in das Benehmen gesetzt hat, und bestimmt die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte.
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(2) Einberufen wird mit schriftlicher Ladung an alle Mitglieder des Ortsbeirates sowie an
den Gemeindevorstand. Darin sind Zeit, Ort und Tagesordnung fir die Sitzung des
Ortsbeirates anzugeben. Das vorsitzende Mitglied der Gemeindevertretung erhélt die
Ladung zur Kenntnis.

(3) Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag missen mindestens drei
Tage liegen. In eiligen Féllen kann das vorsitzende Mitglied die Frist abkirzen,
jedoch muss die Ladung spatestens am Tage vor der Sitzung zugehen. Es muss auf
die Abkirzung im Ladungsschreiben ausdrticklich hinweisen.

(4) Uber Angelegenheiten, die im Ladungsschreiben nicht angegeben sind, kann der
Ortsbeirat nur beraten und beschlie3en, wenn dem zwei Drittel der in der
Hauptsatzung festgelegten Zahl seiner Mitglieder zustimmen. Bei Wahlen missen
zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag stets mindestens drei Tage
liegen.

84
Pflicht zum Einberufen des Ortsbeirates

(1) Der Ortsbeirat tritt so oft zusammen, wie es die Geschafte erfordern.

(2) Das vorsitzende Mitglied muss den Ortsbeirat unverziglich einberufen, wenn es ein
Viertel der satzungsgemaRien Mitglieder, die Gemeindevertretung oder der
Gemeindevorstand unter Angabe der zur Verhandlung zu stellenden Gegenstande
schriftlich verlangt, und diese in die Zustandigkeit des Ortsbeirates fallen. Die
Antragstellerin und Antragsteller haben eigenhéndig zu unterzeichnen.

8§85
Teilnahme an den Sitzungen

(1) Die Mitglieder des Ortsbeirates sind verpflichtet, an dessen Sitzungen teilzunehmen.
Bei Verhinderung zeigen sie ihr Ausbleiben vor Beginn der Sitzung dem vorsitzenden
Mitglied an und legen diesem die Grinde dar.

(2) Ein Mitglied, welches die Sitzung vorzeitig verlassen will, zeigt dies dem vorsitzenden
Mitglied vor Beginn, spatestens vor dem Verlassen der Sitzung an und legt ihm die
Griinde dar.

(3) Mitglieder der Gemeindevertretung, die in dem Ortsbezirk wohnen, jedoch dem
Ortsbeirat nicht als Mitglied angehoéren, und der Gemeindevorstand kénnen an den
Sitzungen mit beratender Stimme teilnehmen.

§6
Beschlussfahigkeit

(1) Der Ortsbeirat ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemal geladen und mehr als die
Halfte der satzungsgemaRen Mitglieder anwesend ist.

Das vorsitzende Mitglied stellt die Beschlussfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest. Sie
gilt so lange als vorhanden, bis das vorsitzende Mitglied auf Antrag die
Beschlussunfahigkeit feststellt.

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und tritt
der Ortsbeitrat zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand zum zweiten Male
zusammen, so ist er ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. In
der Ladung zur zweiten Sitzung ist hierauf ausdricklich hinzuweisen.

(3) Besteht bei mehr als der Hélfte der Mitglieder ein gesetzlicher Grund, der ihrer
Anwesenheit entgegensteht, so ist der Ortsbeirat ohne Rucksicht auf die Zahl der
anwesenden Mitglieder beschlussfahig. Seine Beschlisse bedirfen in diesem Falle
der Genehmigung durch die Aufsichtsbehdrde.
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§7
Sitzungsleitung, Offentlichkeit

(1) Das vorsitzende Mitglied eréffnet, leitet und schlief3t die Sitzungen des Ortsbeirates.
Ist es verhindert, so sind die Stellvertreterinnen und Stellvertreter in der Reihenfolge
zu seiner Vertretung berufen, welche der Ortsbeirat beschliel3t.

(2) Das vorsitzende Mitglied hat die Sitzungen sachlich und unparteiisch zu leiten. Es
handhabt die Ordnung und bt das Hausrecht aus.

(3) Der Ortsbeirat berat und beschlief3t in 6ffentlichen Sitzungen. Er kann fur einzelne
Angelegenheiten die Offentlichkeit ausschlieRen. Antrage auf Ausschluss der
Offentlichkeit werden in nichtoffentlicher Sitzung begriindet, beraten und entschieden.
Die Entscheidung kann in 6ffentlicher Sitzung getroffen werden, wenn keine
besondere Begrindung oder Beratung erforderlich ist. Beschliisse, welche in
nichtoffentlicher Sitzung gefasst worden sind, sollen nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit bekanntgegeben werden, soweit dies angangig ist.

§8
Sachruf und Wortentzug

(1) Das vorsitzende Mitglied soll Mitglieder zur Sache rufen, die bei ihrer Rede vom
Verhandlungsgegenstand abschweifen. Es kann nach zweimaligem Sachruf das Wort
entziehen, wenn das Mitglied erneut Anlass zu einer Ordnungsmafinahme gibt.

(2) Das vorsitzende Mitglied soll Mitgliedern das Wort entziehen, wenn sie es
eigenmachtig ergriffen hatten.

(3) Ist einem Mitglied das Wort entzogen, so wird es ihm zu demselben
Tagesordnungspunkt nicht wieder erteilt. Die MalRnahme und ihr Anlass werden nicht
erortert.

§9
Ordnungsruf, Sitzungsausschluss

(1) Das vorsitzende Mitglied kann ein Mitglied des Ortsbeirates bei ungebuhrlichem oder
ordnungswidrigem Verhalten mit Nennung des Namens zur Ordnung rufen.

(2) Das vorsitzende Mitglied kann ein Mitglied des Ortsbeirates bei ungebuhrlichem oder
wiederholtem ordnungswidrigem Verhalten fir einen oder mehrere, hochstens fir drei
Sitzungstage ausschliel3en.

(3) MalRBnahmen nach Abs. 1 und 2 sowie ihr Anlass werden in der laufenden Sitzung
nicht erértert. Das betroffene Mitglied kann ohne aufschiebende Wirkung die
Entscheidung des Ortsbeirates anrufen. Diese ist in der nachsten Sitzung zu treffen.

8§10
Niederschrift

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Ortsbeirates ist eine
Niederschrift zu fertigen. Sie soll sich auf die Angabe der Anwesenden, der
verhandelten Gegenstande, der gefassten Beschliisse und der vollzogenen Wahlen
beschranken. Die Abstimmungsergebnisse sowie Verlauf und Ergebnisse von
Wabhlen sind zu vermerken. Jedes Mitglied kann vor Beginn der Stimmabgabe
verlangen, dass seine Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.

(2) Die Niederschrift ist von dem vorsitzenden Mitglied sowie von der Schriftfiihrerin oder
dem Schriftfihrer zu unterzeichnen.
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(3) Die Niederschrift liegt ab dem 14. Tage nach der Sitzung fur die Dauer einer Woche
im Rathaus, Zimmer 5, zur Einsicht fur die Mitglieder offen; gleichzeitig sind diesen
und den vorsitzenden Mitgliedern der Fraktionen und Ausschiisse Abschriften
zuzuleiten.

(4) Mitglieder des Ortsbeirates, sowie der Gemeindevertretung und des
Gemeindevorstandes, die beratend an der Sitzung teilgenommen haben, kénnen
Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift spatestens in der nachsten
Sitzung des Ortsbeirates vorbringen.

§11
Sinngemal anzuwendende Vorschriften

(1) Fur den Geschéaftsgang des Ortsbeirates finden die Vorschriften der 88 8 b, 52 bis
55, des § 57 Abs 2, des 8 58 Abs. 1 bis 6, des § 61, des § 62 Abs, 5 Satz 2, Abs. 6
und des 8 63 Abs. 3 HGO sinngemald Anwendung.

(2) Im Ubrigen sind auf das Verfahren des Ortsbeirates die Bestimmungen der
Geschaftsordnung fir die Gemeindevertretung sinngemaf anzuwenden, soweit dem
diese Geschéftsordnung nicht entgegenstenht.

§12
Arbeitsunterlagen

Jedem Mitglied des Ortsbeirates ist ein Text der Hessischen Gemeindeordnung, der
Hauptsatzung der Gemeinde, der Geschaftsordnung fiir die Gemeindevertretung und
dieser Geschéftsordnung in der jeweils giiltigen Fassung auszuhandigen. Werden diese
wahrend der Wahlzeit geandert, so erhalt es unverziiglich die neue Fassung.

§13
Leitung der Verwaltungsaul3enstelle

Der Ortsvorsteher oder die Ortsvorsteherin mit Ausnahme im Ortsteil am Sitz der
Gemeindeverwaltung wird zum Leiter oder zur Leiterin der Verwaltungsauf3enstelle
ernannt, es sei denn, der Gemeindevorstand stellt nach Prifung mit % Stimmenmehrheit
fest. dass er / sie fur diese Aufgabe nicht geeignet ist.

Bei Verlust der Eignung kann auch wahrend der Legislaturperiode eine Abberufung mit
3/4 Stimmenmehrheit erfolgen.

§14
Aufgabenkatalog fur den Leiter oder die Leiterin der Aul3enstelle

(1) Dem Leiter oder der Leiterin der Verwaltungsauf3enstelle werden folgende Aufgaben

Ubertragen:

1. Einwohnermeldewesen (Entgegennahme der An- und Abmeldungen)

2. Ausstellung von Bescheinigungen einfacher Art

3. Wahrnehmung von kulturellen. sportlichen und heimatpflegerischen Belangen im
Ortsbezirk

4. Verwaltung des Friedhofes nach Anweisung

5. Verwaltung der Ublichen 6ffentlichen Einrichtungen wie Spielplatze, Sportgeréate,
Hausgrundsticke, Gemeinschaftseinrichtungen usw.

6. Durchfihrung von Zahlungen und statistischen Erhebungen im Ortsbezirk wie
Bodennutzungserhebungen, Viehzahlungen und sonstige Erhebungen

7. Uberwachung des StraRenwinterdienstes
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8. Annahme von Verwaltungsgebihren fir ausgestellte Bescheinigungen
Spezielle, den einzelnen Ortsteilen betreffende Regelungen werden durch
Dienstanweisungen festgelegt.

(2) Der Gemeindevorstand wird ermachtigt, vorstehenden Katalog den Entwicklungen im
Dienstleistungsbereich durch Anderungen und Ergdnzungen anzupassen.

8§15
Inkrafttreten

(1) Das vorsitzende Mitglied der Gemeindevertretung fertigt diese Geschéaftsordnung
unverzuglich aus, nachdem die Gemeindevertretung sie beschlossen hat. Es leitet
den Mitgliedern der Ortsbeirate je einen vollstandigen Abdruck der ausgefertigen
Fassung zu.

(2) Diese Geschéftsordnung tritt mit Ablauf des Tages der 6ffentlichen Bekanntmachung
in Kraft. Zugleich tritt die bisherige Geschéaftsordnung fir die Ortsbeirate der
Gemeinde Weimar vom 02.10.1981 aul3er Kratft.

Weimar, den 16.12.1994
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